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 أصلي · إطلاق تجريبي مجانيPDFUAEقالب 
حزمة مستندات التجارة للشركة الصغيرة
عرض سعر، أمر شراء، تسليم، قبول، فاتورة وإيصال مترابطة.
 مسار مستندي موحد يبدأ بعرض السعر وينتهي بالإيصال، مع مراجع مشتركة تمنع ضياع سبب الدفع أو
التسليم.

مرجع الحزمة الإصدار تاريخ المراجعة

uae-small-business-
commerce-pack

2026.08 15/08/2026

حقول العمل
الرق
م الحقل البيانات / الملاحظات

1 رقم العميل والمشروع [                                                       ]

2 عرض السعر وصلاحيته [                                                       ]

3 أمر الشراء [                                                       ]

4 الصنف أو الخدمة [                                                       ]

5 التسليم والتحفظات [                                                       ]

6 القبول [                                                       ]

7 الفاتورة والضريبة [                                                       ]

8 الإيصال وطريقة الدفع [                                                       ]

9 المرجع المشترك [                                                       ]

10 التوقيع والختم [                                                       ]

دليل الاستخدام
ما الذي ينظمه القالب؟  تنظيم دورة تجارية بسيطة من العرض والطلب حتى التسليم والفاتورة

والتحصيل.

ما الذي لا يثبته؟   ليس فاتورةWord أو PDFلا يثبت تنفيذًا أو دفعًا لمجرد تعبئته، وملف 
إلكترونية منظمة.

ضوابط قبل الاعتماد
1 يًا واحدًا للدورة. استخدم رقمًا مرجع
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2 افصل التسليم عن القبول النهائي.

3 يًا. يّن إن كان السداد جزئ ب

4 راجع متطلبات الضريبة والفوترة المنظمة.

يًا أو فاتورة إلكترونية أو عقدًا صالحًا لكل صفقة. تنبيه: حزمة تشغيلية؛ لا تمثل نظامًا محاسب

أعده راجعه اعتمده

الاسم / التوقيع / التاريخ الاسم / التوقيع / التاريخ الاسم / التوقيع / التاريخ
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