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 أصلي · إطلاق تجريبي مجانيPDFUAEقالب 

 وخطاب تغطية للإماراتATSحزمة سيرة ذاتية 
سيرة عربية وإنجليزية نظيفة مع خطاب تغطية وقائمة مراجعة.
 حزمة توظيف بسيطة البنية قابلة للقراءة الآلية، تساعد على ربط الخبرة بالنتائج والوظيفة من دون ادعاء
ضمان القبول.

مرجع الحزمة الإصدار تاريخ المراجعة

uae-ats-cv-cover-letter-pack 2026.08 15/08/2026

حقول العمل
الرق
م الحقل البيانات / الملاحظات

1 الاسم وبيانات التواصل [                                                       ]

2 المسمى المستهدف [                                                       ]

3 الملخص المهني [                                                       ]

4 المهارات [                                                       ]

5 الخبرة والنتائج [                                                       ]

6 التعليم [                                                       ]

7 الشهادات [                                                       ]

8 اللغات [                                                       ]

9 الكلمات المرتبطة بالوظيفة [                                                       ]

10 خطاب التغطية والمراجعة [                                                       ]

دليل الاستخدام
ما الذي ينظمه القالب؟ تنظيم خبرة المرشح ومهاراته ونتائجه وإعداد خطاب مخصص للوظيفة.

ما الذي لا يثبته؟   أو مقابلة أو عرض عمل ولا يجوز إدخال خبرة أوATSلا تضمن اجتياز أي 
مؤهل غير صحيح.

ضوابط قبل الاعتماد
1 خصص السيرة لكل وظيفة.
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2 حوّل الواجبات إلى نتائج قابلة للإثبات.

3 تجنب الأعمدة والزخرفة الثقيلة.

4 لا تضف معلومة أو مهارة غير صحيحة.

 أو القبول.ATSتنبيه: قالب تقديم وظيفي مستقل؛ لا يوجد اعتماد رسمي أو ضمان لاجتياز 

أعده راجعه اعتمده

الاسم / التوقيع / التاريخ الاسم / التوقيع / التاريخ الاسم / التوقيع / التاريخ
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